[bookmark: _Hlk116032409]Membrete de la empresa
Ciudad, estado, (día) de (mes) del (año)
Asunto: Carta Laboral
Comité Técnico de Seguimiento Prácticas Profesionales
Nombre del presidente del Comité: ___________________________
Programa Educativo y/ carrera: ______________________________

Presente.
Por medio de la presente hago constar que el/la C. (nombre del alumno), estudiante de Ingeniería Mecatrónica, con código (código del estudiante); labora en (nombre de la empresa), desde (fecha de inicio), desempeñando el puesto de (nombre del puesto); en el cual desempeña las siguientes actividades:  
· (Actividad que desempeña)
· (Actividad que desempeña)
· (Actividad que desempeña)
· (Actividad que desempeña)

Se adjunta a la presente carta laboral copia del contrato laboral del trabajador.

Sin más por el momento me despido de Usted, quedando a sus órdenes para cualquier duda o mayor información al respecto, agradeciendo de antemano la atención brindada.
Atentamente
__________________
(Nombre del encargado) complementa la información
(Puesto) complementa la información
(Correo electrónico) (teléfono) complementa la información
